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Rady Doktorantow Uniwersytetu Gdanskiego

Rozdzial I.
Przepisy ogélne

§1.

Zakres regulacji

Regulamin Komisji BudzZetowej Rady Doktorantéw Uniwersytetu Gdanskiego, zwany
dalej: Regulaminem, okres$la:

1)

2)
3)

4)

5)

ustréj Komisji Budzetowej Rady Doktorantéw Uniwersytetu Gdanskiego, zwanej
dalej: Komisjg;

tryb dziatania Komisji;

podmioty uprawnione do ubiegania sie o przyznanie dofinansowania ze srodkéw
bedacych w dyspozycji Komisji;

zasady oraz kryteria przyznawania dofinansowania, w tym wymogi formalne,
ktére musza spetni¢ podmioty ubiegajace sie o przyznanie dofinansowania;

tryb zmiany Regulaminu.

§ 2.

Definicje

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

kwerendzie naukowej - rozumie sie przez to wyjazd w celu poszukiwania
informacji w zasobach biblioteki lub archiwum, a takze wyjazd w celu
przeprowadzenia badan terenowych;
wyjezdzie krajowym - rozumie sie przez to:
a) wyjazd na konferencje naukows,
b) wyjazd na kwerende naukowa,
c) wyjazd na szkolenie
— odbywajace sie na terytorium Polski;
wyjezdzie zagranicznym - rozumie sie przez to:
a) wyjazd na konferencje naukows,
b) wyjazd na kwerende naukows,
c) wyjazd na szkolenie
- odbywajace sie poza terytorium Polski.



Rozdziatl II.
Ustroj Komisji

§ 3.

Charakter i zadanie Komisji
Komisja Budzetowa jest organem Rady Doktorantéw Uniwersytetu Gdanskiego, zwanej
dalej: Rada. Zadaniem Komisji jest przyznawanie doktorantom, wydziatlowym radom
doktorantéw, radom doktorantéw szkét doktorskich oraz organizacjom doktoranckim
srodkdéw finansowych, z przeznaczeniem na ich dziatalno$¢ naukowa lub organizacyjna.

§ 4.
Skiad i powolywanie

W sktad Komisji wchodza przewodniczacy oraz 4 cztonkow.

2. Przewodniczacym Komisji jest przewodniczacy Rady. Cztonkéw Komisji powotuje
Rada zwykla wiekszoscig gtoséw sposrod cztonkéw Rady, przy obecnosci co
najmniej potowy cztonkéw Rady.

=

§5.

Posiedzenia
Posiedzenia Komisji odbywaja sie co najmniej raz w miesigcu. W lipcu i sierpniu
posiedzenia Komisji nie odbywajg sie.

§6.

Podejmowanie decyzji
1. Komisja podejmuje decyzje na posiedzeniach, zwykla wiekszoscia gltosow
cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu, przy obecnosci co najmniej potowy
cztonkéw Komisji.
2. Posiedzenia prowadzi przewodniczacy Komisji.
3. Decyzje Komisji podpisuje przewodniczgcy Komisji.
4. Cztonek Komisji, na podstawie upowaznienia udzielonego w formie pisemnej
przez przewodniczgcego Komisji, moze w imieniu przewodniczgcego:
1) prowadzi¢ posiedzenie Komisji,
2) podpisywac decyzje Komisji,
3) wykonywa¢ obowigzek przewodniczacego, o ktéorym mowa w § 10
niniejszego Regulaminu.

§7.

Kontrasygnata
Wszystkie decyzje Komisji wymagajg zatwierdzenia przez kierownika Biura Rady
Doktorantéw oraz prorektora Uniwersytetu Gdanskiego ds. Studentéw i JakoSci
Ksztatcenia.

§8.

Charakter decyzji
Kontrasygnowane decyzje Komisji sg ostateczne i nie sg decyzjami w rozumieniu ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.
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§9.

Obowiazek informacyjny
Co najmniej dwa razy w roku Komisja organizuje i przeprowadza spotkanie informacyjne,
dotyczace przyznawania dofinansowania przez Komisje. W spotkaniu mogg uczestniczy¢
wszyscy przedstawiciele wydziatowych rad doktorantéw, rad doktorantéw szkét
doktorskich, organizacji doktoranckich oraz indywidualni doktoranci Uniwersytetu
Gdanskiego.

§ 10.

Obowigzek sprawozdawczy
Po kazdym posiedzeniu Komisji przewodniczacy Komisji sktada kierownikowi Biura Rady
Doktorantéw sprawozdanie z przyznania Srodkéw finansowych na cele, o ktérych mowa
w § 3 niniejszego Regulaminu.

Rozdziat III.
Prawo do przyznania dofinansowania

§11.

Podmioty uprawnione
Prawo do przyznania dofinansowania przez Komisje przystuguje:
1) doktorantowi Uniwersytetu Gdanskiego;
2) wydziatowej radzie doktorantow;
3) radzie doktorantéw szkoty doktorskiej
4) organizacji doktoranckiej zarejestrowanej na Uniwersytecie Gdanskim, zwanej
dalej: organizacja doktorancka.

§12.

Doktoranci — przedmiot dofinansowania
Kazdy doktorant Uniwersytetu Gdanskiego, ktory nie jest zatrudniony na stanowisku
nauczyciela akademickiego, ma prawo ubiegac sie o dofinansowanie prowadzonej przez
siebie dziatalnos$ci naukowej lub organizacyjne;j.

§13.

Wydzialowe rady doktorantéw — przedmiot dofinansowania
Wydziatowa rada doktorantéw ma prawo ubiega¢ sie o dofinansowanie prowadzonej
dziatalnos$ci biezacej, w szczegdlnosci zakupu materiatow biurowych.

§14
Rady doktorantéw szko6t doktorskich - przedmiot dofinansowania
Rada doktorantéow szkoty doktorskiej ma prawo ubiega¢ sie o dofinansowanie
prowadzonej dziatalnos$ci biezacej, w szczeg6lnosci zakupu materiatéw biurowych.

§ 15.

Organizacje doktoranckie — przedmiot dofinansowania
Kazda organizacja doktorancka ma prawo ubiega¢ sie o dofinansowanie prowadzonej
dziatalnoSci statutowe;j.
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Rozdzial IV.

Kryteria oraz zasady przyznawania dofinansowania wydzialowym radom

doktorantéw oraz organizacjom doktoranckim

§ 16.

Kryteria przyznawania dofinansowania wydzialowym radom doktorantéw, radom doktorantéow

szkot doktorskich oraz organizacjom doktoranckim

Komisja przyznaje dofinansowanie wydziatlowej radzie doktorantéw, radzie doktorantéw
szkoty doktorskiej oraz organizacji doktoranckiej z uwzglednieniem nastepujgcych
kryteriow:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

przyczyniania sie do szerzenia dobrego imienia Uniwersytetu Gdanskiego w Polsce
i na Swiecie, w szczeg6lnosci poprzez organizowanie Kkonferencji naukowych
i seminariéw lub wydawanie publikacji naukowych;

wspotpracy z innymi organizacjami lub innymi osrodkami akademickimi w Polsce
lub na $wiecie;

skali organizowanego przedsiewziecia, w tym liczby cztonkéw organizacji
bioracych udziat w projekcie;

poparcia projektu przez wtadze uczelni, w tym honorowego patronatu wtadz
uczelni lub wydziatuy;

skutecznosci w pozyskiwaniu dodatkowych funduszy;

racjonalnego dysponowania oraz terminowego rozliczania sie z przyznanego
uprzednio dofinansowania.

§17.

Zasady przyznawania dofinansowania organizacjom doktoranckim
Kazda organizacja doktorancka ma prawo ubiegania sie o przyznanie
dofinansowania w celu realizacji przedsiewzie¢ zaplanowanych w ramach
dziatalno$ci  statutowej. Warunkiem przyznania dofinansowania jest
przedstawienie przez organizacje kosztorysu przedsiewziecia oraz wskazanie
innych Zrédet finansowania.
Kazda organizacja doktorancka ma prawo ubiegania sie o przyznanie
dofinansowania z przeznaczeniem na potrzeby organizacyjne z zakresu
dziatalnos$ci statutowej, w tym zakup materiatéw biurowych lub eksploatacyjnych,
w kwocie nie wyzszej niz 500 PLN.
Organizacje doktoranckie uzyskuja prawo ubiegania sie o przyznanie
dofinansowania z dniem rejestracji na Uniwersytecie Gdanskim.

Rozdzial V.

Zasady rozpatrywania wnioskéw oraz Kryteria przyznawania dofinansowania

doktorantom

§ 18.

Zasady rozpatrywania wnioskéw doktorantéw

Komisja przy rozpatrywaniu wnioskow doktorantéw stosuje nastepujace zasady:

1)

doktorant ma prawo do uzyskania jednego dofinansowania w danym miesigcu,
w przypadku, gdy doktorant zlozy wiecej niz jeden wniosek, w pierwszej
kolejnosci rozpatrywany jest wniosek wczesniejszy a nastepne rozpatrywane sg
odpowiednio na kolejnych posiedzeniach. W uzasadnionych przypadkach Komisja
moze rozpatrzy¢ na tym samym posiedzeniu wiecej niz jeden wniosek ztozony
przez tego samego doktoranta;
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2)

3)

5)

6)

warunkiem uzyskania dofinansowania jest spetnienie kryteriow oraz wymogow
formalnych;

kwota przyznanego dofinansowania nie moze by¢ nizsza niz 50 PLN;

pkt 3 nie stosuje sie, jezeli wysoko$¢ kwoty, o ktdrej przyznanie zwraca sie
doktorant, jest nizsza niz 50 PLN;

kwota przyznanego dofinansowania wyjazdu na konferencje naukowa nie moze
by¢ wyzsza niz 2000 PLN;

kwota przyznanego dofinansowania wyjazdu na kwerende naukowg lub szkolenie
nie moze by¢ wyzsza niz 1000 PLN;

§19.

Kryteria przyznawania dofinansowania doktorantom

Komisja przyznaje dofinansowanie doktorantowi z uwzglednieniem nastepujacych
kryteriow:

1)

2)
3)

4)

przyczyniania sie do szerzenia dobrego imienia Uniwersytetu Gdanskiego w Polsce
i na Swiecie;

naukowego charakteru dziatalnosci, o ktérej dofinansowanie ubiega sie doktorant;
racjonalnego dysponowania oraz terminowego rozliczania sie z przyznanego
uprzednio dofinansowania;

poprawnosci ztozonego wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami.

Rozdzial VI.
Wymogi formalne wnioskoéw doktorantéw

§ 20.

Wymogi ogdlne dotyczace wnioskow
Doktorant sktada wniosek o przyznanie dofinansowania nie p6zniej niz 7 dni
przed dniem wyjazdu, a w przypadku ubiegania sie o przyznanie dofinansowania
po wyjeZdzie - nie pézZniej niz 14 dni od dnia powrotu, z zastrzezeniem § 25 .
Whniosek musi by¢ ztozony w formie papierowej lub elektronicznej (zeskanowany),
wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej Rady oraz musi by¢ podpisany
przez wnioskodawce i zawiera¢ wszystkie wymagane zatgczniki.
Dokumenty potwierdzajgce poszczegdlne wydatki, o ktorych mowa w § 24, musza
zosta¢ zlozone przez doktoranta w terminie 14 dni od dnia powrotu doktoranta
z wyjazdu.
Komisja wzywa doktoranta do uzupetnienia wniosku tylko raz. W przypadku
nieuzupetienia brakéw formalnych, niekompletny wniosek o dofinansowanie
zostaje odrzucony na najblizszym posiedzeniu Komisji. Wniosek taki nie moze by¢
ztozony kolejny raz.

Podrozdziat 1.
Wyjazdy krajowe

§ 21.

Wyjazd na konferencje naukowa w Polsce
We wniosku o przyznanie dofinansowania wyjazdu na konferencje naukowgq
w Polsce, doktorant przedstawia kosztorys wyjazdu, streszczenie zgtoszonego
referatu oraz potwierdzenie rejestracji lub przyjecia zgtoszenia na konferencje.
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Jezeli ztoZenie wniosku o przyznanie dofinansowania nastepuje po wyjezdzie na
konferencje naukowa w Polsce, doktorant przedstawia we wniosku kosztorys
wyjazdu, streszczenie referatu i pisemne potwierdzenie jego wygtoszenia wydane
przez organizatora konferencji oraz dokumenty potwierdzajace poszczegélne
wydatki, o ktéorych mowa w § 24.

§ 22.

Wyjazd na kwerende naukowa w Polsce

We wniosku o przyznanie dofinansowania wyjazdu na kwerende naukowg
w Polsce, doktorant przedstawia kosztorys wyjazdu, wskazujac miejsce i cel
przeprowadzenia planowanej kwerendy, oraz dotgcza do wniosku zaswiadczenie
od opiekuna naukowego albo promotora potwierdzajace, ze doktorant zamierza
przeprowadzi¢ kwerende.

Jezeli ztoZenie wniosku o przyznanie dofinansowania nastepuje po wyjeZzdzie na
kwerende naukowa w Polsce, doktorant przedstawia we wniosku kosztorys
wyjazdu, informacje o miejscu przeprowadzenia kwerendy oraz zaswiadczenie od
opiekuna naukowego albo promotora potwierdzajace przeprowadzenie kwerendy
oraz dokumenty potwierdzajace poszczeg6lne wydatki, o ktérych mowa w § 24.

§ 23.

Wyjazd na szkolenie w Polsce
We wniosku o przyznanie dofinansowania wyjazdu na szkolenie w Polsce
doktorant przedstawia program szkolenia i potwierdzenie zakwalifikowania do
udzialu w szkoleniu, dokumenty potwierdzajace poszczegdlne wydatki oraz
wskazuje pelng nazwe organizatora szkolenia.
Jezeli ztozenie wniosku o przyznanie dofinansowania nastepuje po wyjezdzie na
szkolenie w Polsce, doktorant dotgcza do wniosku potwierdzenie ukonczenia
szkolenia, wydane przez jego organizatora oraz dokumenty potwierdzajace
poszczegdlne wydatki, o ktérych mowa w § 24.

§ 24.

Rozliczanie kosztow wyjazd 6w krajowych
W celu rozliczenia kosztow wyjazdu krajowego doktorant sktada faktury
potwierdzajace wydatki na noclegi, optaty za uczestnictwo lub inne uzasadnione
wydatki oraz bilety za przejazd wszystkimi Srodkami komunikacji.
W przypadku podrozy samolotem oprécz biletu wymaga sie rowniez przedtoZzenia
karty poktadowej. W przypadku braku papierowej karty poktadowej doktorant
musi przedstawi¢ wydruk karty elektroniczne;j.
Wszystkie faktury musza by¢ wystawione na Uniwersytet Gdanski.
Bilety lotnicze musza zosta¢ zakupione zgodnie z zasadami obowigzujgcymi
w Uniwersytecie Gdanskim, w tym z procedurami dotyczacymi zamoéwien
publicznych.
Do faktur optacanych przelewem lub transakcji dokonywanych karta nalezy
dotaczy¢ bankowe potwierdzenie tych ptatnosci.
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Podrozdziat II.
Wyjazdy zagraniczne

§ 25.

Ogoélna zasada dotyczaca wyjazdow zagranicznych
Wniosek o przyznanie dofinansowania wyjazdu zagranicznego musi zostaé
ztoZony przez doktoranta nie pézniej niz na 7 dni przed tym wyjazdem.
Do wniosku doktorant dotgcza kopie wniosku o udzielenie zgody na wyjazd
stuzbowy za granice, ktory zostat rozpatrzony pozytywnie przez bezposredniego
przetozonego, dysponenta $Srodkéw oraz prorektora Uniwersytetu Gdanskiego
wtasciwego do spraw wspoétpracy z zagranica.

§ 26.

Wymogi formalne co do poszczegdlnych rodzajow wyjazdéw zagranicznych
We wniosku o przyznanie dofinansowania wyjazdu na konferencje naukowg
odbywajaca sie poza terytorium Polski, doktorant przedstawia wstepny kosztorys
wyjazdu, streszczenie zgloszonego referatu oraz potwierdzenie rejestracji lub
przyjecia zgtoszenia na konferencje.
We wniosku o przyznanie dofinansowania wyjazdu na kwerende naukowa
odbywajaca sie poza terytorium Polski, doktorant przedstawia kosztorys wyjazdu,
wskazujgc miejsce i cel przeprowadzenia planowanej kwerendy, oraz dotgcza do
wniosku zaswiadczenie od opiekuna naukowego albo promotora potwierdzajace,
ze doktorant zamierza przeprowadzi¢ kwerende.
We wniosku o przyznanie dofinansowania wyjazdu na szkolenie odbywajace sie
poza terytorium Polski, doktorant przedstawia wstepny kosztorys i program
szkolenia oraz potwierdzenie zakwalifikowania do udziatu w szkoleniu oraz peing
nazwe organizatora szkolenia.

§27.

Rozliczanie kosztéw wyjazd 6w zagranicznych
W celu rozliczenia kosztéw wyjazdu zagranicznego doktorant sktada faktury
potwierdzajace wydatki za noclegi, optaty za uczestnictwo lub inne uzasadnione
wydatki oraz bilety za przejazd wszystkimi Srodkami komunikaciji.
W przypadku podrozy samolotem oprécz biletu wymaga sie rowniez przedtozenia
karty poktadowej. W przypadku braku papierowej karty poktadowej doktorant
musi przedstawi¢ wydruk karty elektroniczne;j.
Wszystkie faktury musza by¢ wystawione na Uniwersytet Gdanski.
Bilety lotnicze musza zosta¢ zakupione zgodnie z zasadami w Uniwersytecie
Gdanskim, w tym z procedurami dotyczacymi zamowien publicznych.
Do faktur optacanych przelewem lub transakcji dokonanych karta nalezy dotaczy¢
potwierdzenie tych ptatnosci
Dokumenty potwierdzajace poszczeg6lne wydatki, o ktérych mowa w §26, musza
zosta¢ zlozone przez doktoranta w terminie 14 dni od dnia powrotu doktoranta
z wyjazdu zagranicznego.
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Rozdziat VII.
Zmiana Regulaminu

§ 28.

Tryb dokonywania zmian w Regulaminie
Regulamin moze by¢ zmieniony przez Rade na wniosek wiekszosci cztonkow
Komisji.
. Zmiany zgtoszone w trybie, o ktérym mowa w ust. 1, Rada przyjmuje lub odrzuca,
zwykla wiekszoscig gtoséw, w obecnosci co najmniej 2/3 sktadu Rady.
Kazda zmiana Regulaminu przed wejsciem w zycie wymaga zatwierdzenia przez
kierownika Biura Rady Doktorantéw oraz prorektora Uniwersytetu Gdanskiego ds.
Studentéw i Jakos$ci Ksztatcenia.
. Zmiany wchodza w zycie po uptywie 7 dni od zatwierdzenia.
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